PartnerWeb: SVA Ziirich

Anleitung

Ausgleichskasse

Stand: 29.08.2011 / drj
So registrieren Sie sich im PartnerWeb:

Erstanmeldung
Der erstmalige Zutritt zum PartnerWeb erfordert eine Partnernummer, die Sie auf der
Website der SVA Ziirich anfordern kénnen: www.svazurich.ch/partnerwebanmeldung

Anmeldung

Melden Sie sich am besten noch heute fiir das Partnerweb an
und nutzen Sie kiinftig seine Vorteile, warn und wo immer Sie
mochten. Einzige Voraussetzung dazu ist ein Internetanschluss.
Mit drei einfachen Schritten ins Partnerweb:

1) Fallen Sie das unten stehende Anmeldeformular aus
2) Sie erhalten eine E-Mail mit einer Partnernummer, mit der Sie sich reqistrieren kénnen.
3) Sie erhalten eine zweite E-Mail mit einem Aktivierungscode. Damit milssen Sie ihr Konto aktivieren.

Mit Ihrer E-Mail-Adresse und lhrem Passwort kéinnen Sie sich
nun jederzeitim Parnerweb anmelden. Wir empfehlen lhnen, die Anmeldeseite unter ihren Favoriten
Zu speichem

Abrechnungsnummer *

Vormame/NamelFirma *

1. Fiillen Sie das Anmeldeformular aus
2. Klicken Sie auf die Schaltflache ,,senden”

Partnernummer registrieren

Per E-Mail erhalten Sie |hre Partnernummer, mit der Sie sich wie folgt registrieren kénnen.
Das entsprechende Formular finden Sie auf www.svazurich.ch/partnerweb unter
.Login-PartnerWeb".

7

Geben Sie Ihre E-Mail-Adres=e =owie gin Fasswort €in
und klicken Sie auf "OK", um sich anzumelden.

Benutzer (z.B. Treuhander), welche fir mehrere Firmen
arbeiten, missen nach dem Klicken van "OK" zusatzlich
die Firma auswahlen.

Klicken Sie auf Hilfe (7], wenn Sie sich noch nie
erfolgreich angemeldet haben.

# E-Mail-Adresse
#* Passwort

Klicken Sie auf die Schaltflache ,,Registrieren”

Bitte wenden
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Registrieren [SVA Zuerich Beta]

Zuriick zur Anmeldung || ¥

Mit diesem Formular teilen Sie uns Ihre E-Mail-Adresse
mit. Zusatzlich bendtigen wir die Partnernummer,
welche wir Ihnen im Schreiben "Einladung Partnerweb”
mitgeteilt haben.

Geben Sie die Partnernummer und die E-Mail-Adresse
ein und klicken Sie auf "OK".

#* Partnernummer
# E-Mail-Adresse

* Sprache D | %

1. Tragen Sie die erhaltene Partnernummer und Ihre E-Mail-Adresse ein und wahlen Sie die
gewliinschte Sprache
2. Bestdtigen Sie mit der Schaltflache ,,OK"

Anmeldung aktivieren

Sie erhalten kurz nach der Registrierung erneut eine E-Mail mit einem Aktivierungscode. Das
Formular fiir die Aktivierung finden Sie auf www.svazurich.ch/partnerweb unter
.Login-PartnerWeb".

Anmelden [SVA Zuerich]

QK | |Passwort anfordern REgistrierE?

Geben Sie Ihre E-Mail-Adresze zowie ein Fasswort gin
und klicken Sie auf "OK", um sich anzumelden.

Benutzer (z.B. Treuhander), welche fir mehrere Firmen
arbeiten, missen nach dem Klicken van "OK" zu=satzlich
die Firma auswahlen.

Klicken Sie auf Hilfe (7], wenn Sie =sich noch nie
erfolgreich angemeldet haben.
#* E-Mail-Adreszze

#* Passwort

1. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Aktivieren"
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Alctivieren [SVA Zuerich]

Zuriick zur Anmeldung || ¥

Mit diesem Formular aktivieren Sie Thr Konto.

Geben Sie hier den Aktivierungscode ein, welchen wir
Ihnen an Ihre E-Mail-&dresse zugestellt haben und
legen Sie hier ebenfalls Thr Passwort (6 bis 8
Buchstaben oder Ziffern) fest. Hinweis: Die Gross-
J¥leinschreibung ist relevant

Klicken Sie anschlieszend auf "OK",

#* Altivierungscode
# Paz=wort

# Pazswort (wiederholen)

2. Tragen Sie den erhaltenen Aktivierungscode ein

3. Wabhlen Sie ein Passwort aus und fiillen Sie es in den beiden vorgesehenen Feldern ein
4. Bestdtigen Sie mit der Schaltflache ,,0K"

Sie sind nun im PartnerWeb angemeldet und konnen sofort Daten online erfassen und lber-
mitteln. Mit Ihrer E-Mail-Adresse und lhrem Passwort kdnnen Sie sich jederzeit im
PartnerWeb anmelden.

Im PartnerWeb anmelden
Die Anmeldung ist mdglich auf www.svazurich.ch/partnerweb unter ,Login-Partner\Web".

Wir empfehlen lhnen, den direkten Link zum Anmeldeformular in lhren Favoriten zu
speichern.

Anmelden [S¥A Zuerich]

0K |Passwort anfordern | Registrieren | Aktivieren %

Geben Zie Thre E-Mail-Adresse sowie ein Passwort ein
und klicken Sie auf "OK", um sich anzumelden,

Benutzer (z.B. Treuhander), welche fir mehrere Firmen
arbeiten, missen nach derm Klicken won "OkK" zusétzlich
die Firma auswihlen,

klicken Sie auf Hilfe (), wenn Sie sich noch nie
erfolgreich angemeldet haben.

# E-Mail-Adresse

*® Passwort

1. Tragen Sie Ihre E-Mail-Adresse und das Passwort in die dafiir vorgesehenen Felder ein
2. Bestdtigen Sie mit der Schaltflache ,,OK"

Anschliessend sind Sie im PartnerWeb angemeldet und kdnnen {iber die Funktionsauswahl
auf der linken Seite den gewiinschten Arbeitsschritt wahlen. Zu den einzelnen Funktionen
beachten Sie bitte die Erlauterungen ab der nichsten Seite (,Die Dienstleistungen des
PartnerWebs").

Bitte wenden
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Mehrere Benutzer berechtigen

Wenn Sie mehrere Benutzer berechtigen méchten, kénnen Sie den Ablauf ab dem Schritt
.Partnernummer registrieren" mit Angabe der zusatzlichen E-Mail Adresse wiederholen.
Hotline

Fiir Fragen stehen lhnen folgende Mdglichkeiten zur Verfligung:

E-Mail: support-partnerweb@svazurich.ch
Telefon (Support Partnerweb): 044 448 54 70

Sicherheitshinweis

Das PartnerWeb ist passwortgesichert. Trotzdem kdnnen Sie aus Sicherheitsgriinden einmal
libermittelte Daten nicht mehr abfragen. Wir stellen lhnen nach der Ubermittlung eine
PDF-Datei der Unterlagen zur Verfligung. Diese kdnnen Sie ausdrucken oder auf lhrem PC
speichern.

Die Dienstleistungen des PartnerWebs

=|Allgemeines
Startzeite (Home)

Abmelden
Login wechseln
Journal

=|Lohnmeldung
Jahresabrechnung Gbermitteln (ELM/Excel)
Jahresabrechnung online
Machtrage zur Jahresabrechnung melden
Pauschallchnsumme laufendes Jahr anderr
=|Mitarbeitende
Mitarbeitende anmelden
Meuer fAusweis nach Perzonalienanderung
Duplikat Wersicherungsausweis
Mehrfachanmeldung {mit AHY
Mehrfachanmeldung (chne AHV-Ausweis)
Fak Abmeldung
=|Service

Ausweis)

Passwort andern

E-Mail-Adresse dandern

Sprache andern

Neue E-Mail Adresse aktivieren

Weitere Benutzer verwalten

ELM/Excel-Lohnmeldedatei testen
=|Informationen/ Dokumente

Kurzreferenz

Factsheet ELM

Anmeldung VWersicherungsausweis

vorlage fir Lohnmeldung mit Excel

Worlage fir Mehrfachanmeldung MA mit Ex

Allgemeines

- Journal
lhre elektronischen Ubermittlungen werden in der Rubrik ,Journal” protokolliert. Bitte
beachten Sie auch den Punkt ,Sicherheitshinweis” in diesem Dokument.

Lohnmeldung

- Jahresabrechnung iibermitteln (ELM/Excel)
Sie kdnnen uns die ELM-Datei Ubermitteln, die Sie in lnrem Lohnprogramm erstellt haben.
Eine Liste der Anbieter von Programmen, die das Erstellen einer ELM-Datei unterstiitzen,
finden Sie unter www.swissdec.ch.
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Jahresabrechnung online
Hier erfassen Sie die Lohne lhrer Mitarbeitenden online und libermitteln uns diese
elektronisch.

Mitarbeitende

Mitarbeitende anmelden

Melden Sie bei uns simtliche neuen Mitarbeitenden an, drucken Sie den Versicherungs-
nachweis (PDF-Datei) aus und tibergeben Sie diesen der Mitarbeiterin/dem Mitarbeiter.
Ist eine Mitarbeiterin, ein Mitarbeiter erstmals beitragspflichtig, wird durch die
Anmeldung ein Versicherungsausweis erstellt, der separat per Post zugestellt wird. Der
Versicherungsnachweis wird ebenfalls erzeugt

Neuer Ausweis nach Personaliendnderung
Bei Anderungen der Personalien wird der neue Versicherungsausweis bestellt. Der Versand
erfolgt separat per Post.

Duplikat Versicherungsausweis
Hier kdnnen verloren gegangene Versicherungsausweise neu bestellt werden. Der Versand
erfolgt separat per Post.

Mehrfachanmeldungen (mit AHV-Ausweis)

Hier konnen Sie fiir mehrere versicherte Personen gleichzeitig eine Meldung absetzen und
den Versicherungsnachweis ausdrucken. Voraussetzung ist, dass flir alle versicherten
Personen ein giltiger Versicherungsausweis vorliegt.

Mehrfachanmeldungen (ohne AHV-Ausweis)
Hier kdnnen Sie fiir mehrere versicherte Personen gleichzeitig eine Meldung absetzen und
den AHV-Ausweis bestellen. Der Versicherungsnachweis wird von uns erstellt.



